Miihendislik Fakiiltesi idari Personel Gorev Dagilimi

Adi- Soyadi

Unvam

Detayh Gorev Tanimi

Songiil
EBIC

Teknisyen

*Fakiiltemiz idari, akademik ve 4/B’ li personelin maas is ve islemlerini
yiiriitmek,

*Kamu zararlar tespit ve tahsilatin1 yapmak,

*Ek ders 6demelerini yapmak,

*Personele yonelik diger ddemeleri (yolluk, jliri) yapmak,

*Stratejik Bilgi Sistemi veri girisleri is ve islemlerini yapmak,

*Fakiilte Web sayfasi giincelleme ve duyuru islemlerini yapmak,
*Dekan ve Fakiilte Sekreteri’nin verecegi diger isleri yapmak.

Ayse KONi

Memur

*Qgrencilerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

*Kismi Zamanli 6grenci basvuru islemleri ile aylik puantaj bildirimlerini yapmak.
*Personel izin, rapor ve gorevlendirme islemlerini yiirtitmek,

* Akademik ve idari personel gorev siirelerinin takibini yapmak,

*Dekan ve Fakiilte Sekreteri’nin verecegi diger isleri yapmak,

*Iskur 6grencileri i ve islemlerini yiiriitmek,

*Fotokopi takibi,

*Dekan ve Fakiilte Sekreteri’nin verecegi diger isleri yapmak.

Dr. Ali
TOSUN

Bilgisayar
Isletmeni

*Fakiiltemiz boliimlerinin is ve islemlerini yiirlitmek,

*Fakiiltemizdeki Fen Bilimleri Enstitlisii Anabilim dallar1 is ve iglemlerini
yiiriitmek,

*Stajyer giris ¢ikis islemleri- prim tahakkuku, beyanname diizenleme, yazisma ve
takibi iglemlerini yapmak,

*Proje-Bursiyer iglemleri prim 6demeleri, yazigma iglemlerini yiiriitmek,

*Dekan ve Fakiilte Sekreteri’nin verecegi diger isleri yapmak.

Feride
ULUER

Biiro
Personeli

*Dekanlik 6zel kalem gorevini yliriitmek,

*Fakiilte ici ve dist yazismalarini yapmak,

*Fakiilte Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu yazigmalarini yapmak,
*Fakiilte posta ve e-posta iglemlerini yiiriitmek,

*[sc¢i puantajlari, isci izin islemlerini yapmak,

*Dekan ve Fakiilte Sekreteri’nin verecegi diger isleri yapmak.

M. Burak
SARICAN

Bilgisayar
Isletmeni

*Tagmir kayit yetkililigi is ve islemlerini yiiriitmek,
*Fakiilte satin alma islerini yapmak.
*Dekan ve Fakiilte Sekreteri’nin verecegi diger isleri yapmak.




